
พันธะสัญญาของงานธุรการและอำนวยการแบ่งเป็น 2 ลักษณะคือ พันธะสัญญากับประชาชน 
ประเภทของงาน ขั้นตอนการปฏิบัติ พันธะสัญญา ภายใต้กรอบ 

1. การขอตรวจสอบประวัติสมัครงาน หรือ 
เข้าศึกษาต่อ 

1. พบเจ้าหน้าท่ีธุรการเพื่อพิมพ์ลายนิ้วมือและกรอก
ข้อความในเอกสาร 
2. ส่งเรื่องไปตรวจสอบท่ีกองทะเบียนประวัติอาชญากร 
3. แจ้งผลการตรวจสอบประวัติ 

ภายใน 15 วัน ประชาชนสามารถถือเอกสารไปตรวจสอบพร้อมขอรับผล 
ท่ีกองทะเบียนประวัติฯ ด้วยตนเองได้ หรือส่งทางไปรษณีย์
ด่วนมาก็ได้ 

2. การขออนุญาตเล่นงิ้ว 1. พบเจ้าหน้าท่ีธุรการเพื่อตรวจสอบหลักฐานเกี่ยวกับ
การแสดงงิ้ว 
2. ส่งบทการแสดงไปตรวจสอบท่ีสันติบาล 
3. รับผลการตรวจบทแปลจากสันติบาล 
4. แจ้งผลการพิจารณา 

ภายใน 7 วัน  

3. การขอต่ออายุใบสำคัญประจำตัวคนต่างด้าว 1. พบเจ้าหน้าท่ียื่นคำร้อง 
2. ชำระเงินค่าธรรมเนียม 
3. ลงรายการต่ออายุในใบสำคัญฯ 
4. ออกใบเสร็จรับเงิน 
5. นายทะเบียนลงนาม 

ภายใน 30 นาที  

4. แจ้งย้ายภูมิลำเนาคนต่างด้าว 
(ท้ังกรณีย้ายออกและย้ายเข้า) 

1. นำใบสำคัญประจำตัวคนต่างด้าว และสำเนา
ทะเบียนบ้านมาพบเจ้าหน้าท่ีธุรการ 
2. เขียนคำร้อง 
3. เจ้าหน้าท่ีธุรการลงรายการในใบสำคัญฯ 
4. นายทะเบียนลงนาม 
5. (กรณีย้ายเข้า) ทำบันทึกขอรับเอกสารต้นเรื่องของ
คนต่างด้าวจากสถานีตำรวจเดิม 

ภายใน 30 นาที  

 

  



ประเภทของงาน ขั้นตอนการปฏิบัติ พันธะสัญญา ภายใต้กรอบ 
5. ขอปิดรูปถ่ายคนต่างด้าว เมื่อครบระยะ 5 ปี 1. พบเจ้าหน้าท่ีธุรการ พร้อมภาพถ่ายขนาด 2 นิ้ว 

จำนวน 4 รูป 
2. เขียนคำร้อง 
3. เจ้าหน้าท่ีประทับตรา 
4. นายทะเบียนลงนาม 

ภายใน 30 นาที  

6. การแจ้งการตายของคนต่างด้าว 1. นำใบสำคัญประจำคนต่างด้าวและใบมรณบัตร 
พบเจ้าหน้าท่ีธุรการ 
2. หมายเหตุในเอกสารต้นเรื่องในใบสำคัญประจำตัว
คนต่างด้าว 
3. นายทะเบียนลงนาม 
4. ส่งเรื่องไปยังสำนักงานตรวจคนเข้าเมือง 

ภายใน 1 ช่ัวโมง หน่วยรับผิดชอบของ สำนักงานตรวจคนเข้าเมือง  
คือ งาน 4 กก.1 ตม.สตม. 

7. ขอแปลงสัญชาติคนต่างด้าว 1. เมื่อคนต่างด้าวได้รับราชกิจจาฯ ให้แปลงเป็น
สัญชาติไทยได้แล้ว มาพบเจ้าหน้าท่ีธุรการ 
2. หมายเหตุในเอกสารต้นเรื่องในใบสำคัญประจำตัว
คนต่างด้าว 
3. นายทะเบียนลงนาม 
4. ส่งเรื่องไปยังสำนักงานตรวจคนเข้าเมือง 

ภายใน 1 ช่ัวโมง หน่วยรับผิดชอบของสำนักงานตรวจคนเข้าเมือง  
คือ งาน 4 กก.1 ตม.สตม. 

8. การรับใบแทนใบสำคัญประจำตัวคนต่าง 
ด้าวที่ชำรุดหรือสูญหาย 

1. นำหลักฐานใบแจ้งความสูญหาย หรือชำรุดพร้อม
ถ่ายภาพ และ สำเนาทะเบียนบ้าน พบเจ้าหน้าท่ีธุรการ 
เพื่อยื่นคำร้องและชำระค่าธรรมเนียมตามระเบียบ 
2. เจ้าหน้าท่ีธุรการออกใบเสร็จ สอบปากคำตรวจสอบ 
เอกสาร และออกเล่มใบสำคัญ 
3. นายทะเบียนลงนาม 

ภายใน 1 ช่ัวโมง  

 



ประเภทของงาน ขั้นตอนการปฏิบัติ พันธะสัญญา ภายใต้กรอบ 
9. ขอรับใบสำคัญประจำตัวคนต่างด้าวใหม่ 
(ภายใน 7 วัน) 

1. พบเจ้าหน้าท่ีธุรการพร้อมใบสำคัญถิ่นที่อยู่และ 
หนังสือแจ้งนายทะเบียนท้องท่ีจากสำนักงานตรวจ 
คนเข้าเมืองแล้วยื่นคำร้อง ชำระค่าธรรมเนียม 
2. ตรวจสอบหลักฐานและยืนยันความถูกต้อง จาก 
สำนักงานตรวจคนเข้าเมือง 
3. ชำระค่าธรรมเนียมตามระเบียบ 
4. เจ้าหน้าท่ีออกเล่มใหม่ให้นายทะเบียนลงนาม 

ภายใน 1 ช่ัวโมง หน่วยรับผิดชอบของสำนักงานตรวจคนเข้าเมือง 
คือ งาน 4 กก.1 ตม.สตม. 

10. ขอรับใบสำคัญประจำตัวคนต่างด้าวใหม่ 
(เกินกำหนด 7 วัน) 

1. พบเจ้าหน้าท่ีธุรการพร้อมใบสำคัญฯ 
2. ตรวจสอบหลักฐานและยืนยันความถูกต้อง 
จากสำนักงานตรวจคนเข้าเมือง 
3. ชำระค่าธรรมเนียมตามระเบียบ 
4. เจ้าหน้าท่ีออกเล่มใหม่ 
5. นายทะเบียนลงนาม 
6. ส่งปลายข้ัวไปสำนักงานตรวจคนเข้าเมือง 

ภายใน 1 วัน 1. หน่วยรับผิดชอบของสำนักงานตรวจคนเข้าเมือง 
คือ งาน 4 กก.1 ตม.สตม. 
2. ถ้าคนต่างด้าวเป็นผู้เยาว์ (อายุไม่เกิน 12 ปี) ต้องเพิ่ม
ขั้นตอนการพิมพ์ลายนิ้วมือ และสอบปากคำผู้ปกครอง
พร้อมตรวจสอบหลักฐานยืนยันความถูกต้องจากสำนักงาน
ตรวจคนเข้าเมืองก่อน 

 
 
 
  
  



พันธะสัญญาของงานปอ้งกันปราบปราม 
ประเภทของงาน ขั้นตอนการปฏิบัติ พันธะสัญญา ภายใต้กรอบ 

1. การบริหารงานสายตรวจ องค์ประกอบในการบริหารงานสายตรวจ ควรประกอบด้วย 
 - ห้องปฏิบัติการสายตรวจ 
 - ข้อมูลในการวางแผนป้องกันปราบปรามอาชญากรรม 
 - เครื่องมือส่ือสาร 
 - แผนเผชิญเหตุ 
 - แผนท่ีสถานภาพอาชญากรรม 
 - ตำรวจสายตรวจท่ีผ่านการอบรมมาอย่างดี 
 - ความร่วมมือจากประชาชนในการให้ข้อมูลข่าวสาร 
 - ผู้บังคับบัญชาอำนวยการในพื้นท่ี 

สถานีจะมีองค์ประกอบในการบริหารงาน 
ป้องกันปราบปรามอาชญากรรมอย่าง
ครบถ้วน 

- ตามสภาพความพร้อมของแต่ละสถานี 
- ตามแนวทางการปฏิบัติงานท่ี ตร. กำหนดไว้ 

2. ความพร้อมในการป้องกัน
ปราบปราม 

- การแบ่งเขตการตรวจ 
- การจัดประเภทสายตรวจ 
- การประกอบกำลังออกปฏิบัติงาน 

สถานีมีความพร้อมในการป้องกัน
ปราบปราม และให้บริการประชาชน
ตลอด 24 ช่ัวโมง โดยแบ่งพื้นท่ีการตรวจ
เป็น 4 เขต แต่ละเขตมีตำรวจสายตรวจ 
จำนวน 4 นาย นอกจากนั้นยังมีสายตรวจ
รถยนต์ และสายตรวจเดินเท้า จำนวน 
6 นาย และอาสาสมัครสมาชิกแจ้งข่าว
อาชญากรรมปฏิบัติร่วมด้วย 

- ขนาดของพื้นท่ี 
- กำลังฝ่ายป้องกันปราบปรามของสถานี 
- ความเหมาะสมต่อสถานภาพอาชญากรรมในพื้นท่ี 

 

  



ประเภทของงาน ขั้นตอนการปฏิบัติ พันธะสัญญา ภายใต้กรอบ 
3. การระงับเหตุ/ให้บริการ เมื่อมีการแจ้งเหตุร้าย หรือขอรับบริการ ตำรวจสายตรวจ

ในพื้นท่ีต้องรีบเดินทางไประงับเหตุและให้บริการ 
เจ้าหน้าท่ีตำรวจไประงับเหตุ หรือให้ 
บริการตามท่ีได้รับแจ้งภายในเวลา 5 นาที 

วิธีคำนวณเวลา 
1. เริ่มนับต้ังแต่เวลาท่ีผู้แจ้งติดต่อ แจ้งเหตุ หรือขอรับบริการ
มายังตำรวจ จนกระท่ังเจ้าหน้าท่ีตำรวจไปยังจุดเกิดเหตุ 
หรือจุดท่ีให้บริการ 
2. ช่วงเวลาท่ีต้องคำนึง 
 ก. ช่วงเวลาการรับแจ้งเหตุขณะท่ีผู้แจ้งติดต่อกับพนักงาน
โทรศัพท์ครั้งแรก 
 ข. ช่วงเวลาท่ีพนักงานโทรศัพท์ส่งข้อมูลการรับแจ้งไปยัง
เจ้าหน้าท่ีตำรวจสายตรวจ (พนักงานโทรศัพท์แจ้งไปยัง
พนักงานวิทยุ พนักงานวิทยุแจ้งไปยงัเจ้าหน้าท่ีสายตรวจ 
 ค. ช่วงเวลาท่ีเจ้าหน้าท่ีตำรวจสายตรวจเดินทางไปยัง 
จุดเกิดเหตุหรือจุดท่ีให้บริการ 

ปัจจัยท่ีควรคำนึง 
1. ขนาดและลักษณะพื้นท่ีรับผิดชอบ 
2. ความสะดวกในการคมนาคม 
3. ความพร้อมของพนักงานวิทยุ พนักงานโทรศัพท์และ
เครื่องมือส่ือสาร 
4. ความพร้อมของเจ้าหน้าท่ีตำรวจสายตรวจและยานพาหนะ 
5. สภาพการจราจรในช่วงเวลาต่าง ๆ 
6. อื่น ๆ ตามสภาพของพื้นท่ี 

 

 

  



ประเภทของงาน ขั้นตอนการปฏิบัติ พันธะสัญญา ภายใต้กรอบ 
4. การควบคุมผู้ต้องหา - การควบคุมผู้ต้องหา ผู้ต้องกักขังบนสถานีตำรวจ 

(ในห้องควบคุม) 
- ผู้ต้องหา/ผู้ต้องกักขัง จะได้รับการ
ควบคุมอย่างปลอดภัยในห้องควบคุม 
ท่ีสะอาด (เหมาะสม) 

-  สิทธิตามกฎหมายรัฐธรรมนูญ 

5. การรับโทรศัพท์แจ้งเหตุ 
ของสถานีตำรวจ 

- ผู้แจ้ง โทรศัพท์แจ้งเหตุมายังสถานีตำรวจ 
- เจ้าหน้าท่ีโทรศัพท์รับข้อมูล 

- การรับโทรศัพท์มาแจ้งเหตุท่ีสถานี 
ตำรวจจะจัดโทรศัพท์รับแจ้งเหตุไว้
โดยเฉพาะ จำนวน 2 หมายเลข โดยใช้ 
ระบบคนตอบรับ 

- สถานีต้องจัดโทรศัพท์สำหรับแจ้งเหตุ (โทรเข้าได้อย่างเดียว) 
ไว้ให้บริการอย่างน้อย 2 หมายเลข 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



พันธะสัญญาของงานจราจร 
ประเภทของงาน ขั้นตอนการปฏิบัติ พันธะสัญญา ภายใต้กรอบ 

1. การจัดกำลังตำรวจควบคุมและจัดการ
จราจรประจำทางแยก หรือจุดท่ีมีปัญหา
การจราจร เช่น ทางแยกสำคัญ หน้าศูนย์ 
การค้า สถานศึกษา หรือย่านชุมชน 

- มีการจัดกำลังเจ้าหน้าท่ีตำรวจจราจรประจำ
ทางแยกสำคัญและจุดสำคัญ เช่น หน้าตลาดสด 
สถานศึกษา ย่านชุมชน 
- ช่วงเวลาท่ีมีเจ้าหน้าท่ีตำรวจจราจรประจำจุด 

- การจัดกำลังประจำทางแยก 4 จุด กำลังจุดละ 5 นาย 
- การจัดกำลังประจำจุดสำคัญ 4 จุด กำลังจุดละ 5 นาย 
- ช่วงเวลาท่ีเจ้าหน้าท่ีตำรวจปฏิบัติหน้าท่ี ต้ังแต่ 05.30 - 
21.00 น. 

 

2. จัดกำลังตำรวจไว้อำนวยความสะดวก
การจราจร 

- จัดสายตรวจจราจรไว้อำนวยความสะดวก 
การจราจร 
- กรณีได้รับแจ้งอุบัติเหตุ/รถเสีย/ ขอความ
ช่วยเหลือ หรือ 
- การแก้ปัญหาการจราจรกรณีเร่งด่วนเฉพาะหน้า
ซึ่งประชนร้องขอให้ดำเนินการ และต้องปฏิบัติ
ทันที 
- การจัดสายตรวจจราจรไว้อำนวยความสะดวก
การจราจร 

- ช่วงเวลาท่ีจัดสายตรวจ (ตลอด 24 ช่ัวโมง หรือ ช่วงเวลาใด) 
- สายตรวจจราจร เดินทางถึงท่ีเกิดเหตุ ภายใน 5 นาที 
- จัดกำลังสายตรวจ 4 สาย จำนวน 20 นาย 
- จัดกำลังสายตรวจ 4 สาย จำนวน 20 นาย 

ระยะเวลาในการเดินทางถึงท่ีเกิดเหตุ
ให้นับระยะเวลาต้ังแต่แจ้งโทรศัพท์
แจ้งเจ้าหน้าท่ีตำรวจจนถึงเจ้าหน้าท่ี
ตำรวจจราจรเดินทางไปพบผู้แจ้ง 
หรือถึงท่ีเกิดเหตุ 

3. การอำนวยความสะดวก 
ด้านการเปรียบเทียบปรับคดีจราจร 

- เจ้าหน้าท่ีตำรวจจราจรจับกุมออกใบส่ังและ
เรียกเก็บใบอนุญาตขับขี่ แล้วนำใบอนุญาตขับข่ี
ท่ีเรียกเก็บส่งให้เจ้าหน้าท่ีเปรียบเทียบปรับ 
- ช่วงเวลาท่ีมีการจัดเจ้าหน้าท่ีไว้ทำการ
เปรียบเทียบปรับคดีประจำสถานี 
- นำใบส่ังไปพบพนักงานสอบสวนเพื่อกำหนด 
อัตราเปรียบเทียบ ชำระค่าปรับ และรับใบอนุญาต
ขับขี่คืน 

ภายใน เวลา 1 ช่ัวโมง 
 
 
สามารถชำระค่าปรับได้ทุกวัน ตลอด 24 ช่ัวโมงไมเ่ว้น 
วัน หยุดราชการ ภายใน 1 วันทำการ (กรณีสถานีตำรวจ
ดำเนินการเองได้) ภายใน 1 วันทำการ (กรณีต้องขอกำลัง
หรือประสานกับหน่วยอื่น) 

 

 

 

 



ประเภทของงาน ขั้นตอนการปฏิบัติ พันธะสัญญา ภายใต้กรอบ 
4. การขออำนวยความสะดวก 
ด้านการจราจรท่ัวไป 

- พบเจ้าหน้าท่ีติดต่อหรือยื่นหนังสือ 
- พิจารณาดำเนินการแจ้งผลให้ทราบ 
- พิจารณาเสนอหน่วยงานเหนือส่ังการแล้วแจ้ง
ผลให้ทราบ 

ภายใน 1 วันทำการ (กรณีสถานีตำรวจ ดำเนินการเองได้) 
ภายใน 15 วันทำการ (กรณีต้องขอกำลังหรือประสาน 
กับหน่วยอื่น) 

 

5. การอำนวยความสะดวก กรณีต้องขอ
ใช้พื้นผิวจราจร 

- พบเจ้าหน้าท่ีเพื่อติดต่อหรือยื่นหนังสือ 
- พิจารณาดำเนินการแล้วแจ้งผลให้ทราบ 
- พิจารณาเสนอหน่วยเหนือส่ังการแล้วแจ้งผล 
ให้ทราบ 

ภายใน 1 วันทำการ (กรณีไม่กระทบหน่วยอื่น) 
ภายใน 15 วันทำการ (กรณีต้องประสานกับหน่วยอื่น) 

 

6. การขออำนวยความสะดวกด้าน 
การจราจร กรณีต้องออกคำส่ังหรือข้อบังคับ
เกี่ยวกับการจราจร 

- พบเจ้าหน้าท่ีติดต่อหรือยื่นหนังสือ 
- หัวหน้าสถานีพิจารณามีความเห็นเสนอ 
- ส่งเรื่องไปยังกองบงัคับการและกองบัญชาการ
เพื่อพิจารณา 

ภายใน 30 วันทำการ  

 
 
 
 
 
  



พันธะสัญญาของงานสอบสวน 
ประเภทของงาน ขั้นตอนการปฏิบัติ พันธะสัญญา ภายใต้กรอบ 

1. การแจ้งเอกสารหาย 1. พบเจ้าหน้าท่ีเสมียนประจำวันเพื่อเขียนบันทึก
ประจำวันเอกสารหาย 
2. พนักงานสอบสวนลงนามในบันทึกประจำวันในขอ้ท่ี
รับแจ้ง 
3. เจ้าหน้าท่ีเสมียนประจำวันมอบสำเนาบันทึกประจำวัน
ให้ผู้แจ้ง 
   * ประชาชนมีทางเลือกท่ีสามารถใช้บริการได้ท่ี 
สถานีตำรวจใกล้เคียงท่ีสะดวก ตู้ยามตำรวจท่ีทำการ
ตำรวจชุมชน หรือรถยนต์โมบายเคล่ือนท่ีของสถานี
ตำรวจ (ป.วิ อาญา ม.124) 

ภายใน 30 นาที นับต้ังเวลาท่ีเจ้าหน้าท่ีรับแจ้ง 

2. การเปรียบเทียบปรับตามใบส่ัง 1. นำใบส่ังไปพบพนักงานสอบสวนเพื่อกำหนดอัตรา
เปรียบเทียบปรับ 
2. ชำระค่าปรับท่ีเสมียนเปรียบเทียบปรับ รับใบเสร็จ 
และใบอนุญาตขับขี่ (กรณีไม่ต้องบันทึกคะแนน) 
   * ประชาชนมีทางเลือกท่ีจะสามารถใช้บริการชำระ 
ค่าปรับทางไปรษณีย์ 

ภายใน 15 วัน นับต้ังเวลาท่ีเจ้าหน้าท่ีรับแจ้ง 

3. การสำเนาบันทึกประจำวันเกี่ยวกับคดี 1. ยื่นคำร้องขอคัดสำเนาบันทึกประจำวันต่อพนักงาน
สอบสวน 
2. เมื่อหัวหน้าสถานีพิจารณาแล้วมีความเห็นอนุญาต 
3. เจ้าหน้าท่ีเสมียนประจำวันสำเนาบันทึกประจำวัน
ให้นายตำรวจสัญญาบัตรรับรอง สำเนาถูกต้องมอบให้ 
กับผู้แจ้ง 

ภายใน 30 นาที -  วันเวลาราชการ 

 

  



ประเภทของงาน ขั้นตอนการปฏิบัติ พันธะสัญญา ภายใต้กรอบ 
4. การขอถอนคำร้องทุกข์ 1. พนักงานสอบสวนเวรเจ้าของคดี หรือร้อยเวรตรวจสอบ

เอกสารท่ีเกี่ยวข้อง 
2. พนักงานสอบสวนตรวจสอบคดีและอธิบายข้ันตอน
การดำเนินคดี 
3. บันทึกปากคำและลงลายมือช่ือในสมุดบัญชียึดและ
รักษาทรัพย์ (กรณียึดของกลาง) ลงบันทึกประจำวัน 
บันทึกการถอนคำร้องทุกข์ คดีความผิดอันยอมความได้ 

ภายใน 1 ช่ัวโมง  

5. การแจ้งความเป็นหลักฐาน กรณีไม่เกี่ยวกับคดี 1. พนักงานสอบสวนซักถามรายละเอียด ข้อเท็จจริง 
และตรวจสอบหลักฐาน เอกสารท่ีเกี่ยวข้อง อธิบาย 
ข้อกฎหมาย 
2. ลงบันทึกประจำวัน 

ภายใน 1 ช่ัวโมง  

6. การขอประกันตัวผู้ต้องหา 1. ผู้ต้องหาหรือผู้มีประโยชน์เกี่ยวข้องนำหลักประกัน
ยื่นคำร้องขอปล่อยช่ัวคราวต่อพนักงานสอบสวน  
หรือเจ้าพนักงานตำรวจ 
2. พนักงานสอบสวนตรวจสอบหลักฐานถูกต้องครบถ้วน 
3. บันทึกสัญญาประกัน และมีความเห็นควรหรือไม่ควร
อนุญาตให้ประกัน 
4. ผู้มีอำนาจส่ังอนุญาตหรือไม่อนญุาตให้ประกัน 
5. กรณีท่ีอนุญาตให้ออกหลักฐานรับหลักประกันและ
สัญญาประกันคู่ฉบับมอบให้นายประกัน 
6. เจ้าหน้าท่ีเสมียนประจำวันทำการบันทึกประจำวัน 
เพื่อปล่อยตัว หรือไม่ปล่อยตัวผู้ต้องหา 

ภายใน 24 ช่ัวโมง นับแต่
เวลาท่ียื่นคำร้องต่อ
พนักงานสอบสวน  
หรือ เจ้าพนักงานตำรวจ 

กรณีเหตุจำเป็น ไม่อาจ
ส่ังปล่อยช่ัวคราวได้  
ให้พิจารณาให้เสร็จส้ิน
ภายใน 24 ช่ัวโมง นับแต่ 
เวลาท่ียื่นคำร้องขอปล่อย
ช่ัวคราว 

1. พนักงานสอบสวนได้ทำการสอบสวนพิมพ์ลายนิ้วมือ
ผู้ต้องหาแล้ว 
2. หลักฐานเกี่ยวกับผู้ประกันครบถ้วน 
3. หลักฐานเกี่ยวกับหลักประกันครบถ้วน 
4. พนักงานสอบสวนเป็นผู้มีอำนาจวินิจฉัยคำร้อง ยกเว้น 
     4.1 คดีความผิดต่อพระมหากษัตริย์ พระราชินี รัชทายาท 
และผู้สำเร็จราชการแทน 
     4.2 คดีความผิดความมั่นคงของรัฐภายในราชอาณาจักร 
     4.3 คดีอุกฉกรรจ์สะเทือนขวัญ 

 

  



ประเภทของงาน ขั้นตอนการปฏิบัติ พันธะสัญญา ภายใต้กรอบ 
7. การคืนหลักทรัพย์ท่ีนำมาประกันผู้ต้องหา 1. นำหลักฐานรับหลักประกันตัวผู้ต้องหา พบพนักงาน

สอบสวนหรือเจ้าหน้าท่ีธุรการทางคดี 
2. พนักงานสอบสวนหรือเจ้าหน้าธุรการทางคดีตรวจสอบ 
และบันทึกผลคดีถึงท่ีสุด หรือบันทึกเหตุท่ีถอนคดีได้ 
3. พนักงานสอบสวนมีความเห็นให้ถอนสัญญาประกัน 
4. เจ้าหน้าท่ีเสมียนประจำวันลงบันทึกประจำวัน  
และมอบหลักทรัพย์คืนให้นายประกัน 

ภายใน 24 ช่ัวโมง  
ในวันเวลาราชการ  
นับแต่เวลาท่ียื่นหลักฐาน
ประกันตัว ผู้ต้องหาต่อ
พนักงานสอบสวน 

ภายใน 1 วันทำการ  
นับแต่วันยื่นหลักฐาน
ประกันตัวผู้ต้องหา  
ต่อพนักงานสอบสวน
ภายใน 1 วัน 

1. หลักทรัพย์ท่ีเก็บรักษาอยู่ท่ีสถานีตำรวจ 
2. พนักงานสอบสวนเป็นผู้มีอำนาจวินิจฉัยคืนหลักทรัพย์
ประกัน 

1. หลักทรัพย์ไม่ได้เก็บรักษาอยู่ท่ีสถานีตำรวจ 
2. พนักงานสอบสวนเป็นผู้มีอำนาจวินิจฉัยคืนหลักประกัน 

8. การตรวจสอบสภาพรถในคดีจราจร 1. พนักงานสอบสวนทำบันทึกส่งรถไปตรวจสภาพ 
2. นำรถไปตรวจสภาพท่ีกองบังคับการจราจร 
   * หรือผู้ชำนาญการอื่น แต่ต้องสอบสวนให้ปรากฏ
ความรู้ความชำนาญในเรื่องนั้นไว้ด้วย 

ภายใน 3 วัน  

9. การคืนของกลางกรณีศาลมีคำพิพากษา 
หรือคำส่ังถึงท่ีสุดไม่ริบ หรือพนักงานอัยการ
แจ้งให้คืน 

1. นำหลักฐานแสดงกรรมสิทธิ์ และเอกสารท่ีเกี่ยวข้อง 
พบพนักงานสอบสวน 
2. พนักงานสอบสวนตรวจสอบหลักฐานและพิจารณา
มีความเห็นเสนอผู้มีอำนาจส่ังคืนของกลาง 
3. ลงบันทึกประจำวันคืนของกลางและลงลายมือช่ือ
รับในสมุดบัญชียึด และรักษาทรัพย์ 

ภายใน 2 ช่ัวโมง  

10. การแจ้งความคืบหน้าของคดี พนักงานสอบสวนแจ้งเป็นหนังสือถึงผู้เสียหาย ภายใน 1 เดือน จนกว่า
การสอบสวนจะเสร็จส้ิน 

 

11. การแจ้งให้ญาติหรือบุคคลท่ีผู้ต้องหา
ไว้วางใจทราบการจับกุมเมื่อผู้ถูกจับร้องขอ 

เจ้าพนักงานตำรวจผู้ควบคุมผู้ต้องหาเป็นผู้แจ้ง หรือ
ประสานงานตำรวจท้องท่ี ท่ีญาติ หรือบุคคลท่ีผู้ต้องหา
ไว้วางใจมีภูมิลำเนาอยู่เป็นผู้แจ้ง 

ภายใน 24 ช่ัวโมง  


